
                               
 
SEKOLAH MENENGAH KEBANGSAAN BERANGAN 
16200 TUMPAT 

    TEL: 09-7182  166   FAX : 09-7182 155 
 
 

Surat Pekeliling Am Bil. 3 Tahun 1990 
 

PERMOHONAN CUTI SEKOLAH 
 
Kepada;  PENGETUA SKOLAH MENENGAH KEBANGSAAN BERANGAN 
  16200 TUMPAT KELANTAN 
    
Saya memohon kebenaran cuti rehat mulai…………….. hingga……………. 
 
Sebab bercuti :……………………………………………………………………. 
 
Alamat masa cuti:………………………………………………………………………… 
 

     Nama pegawai : ……………………………….. 
     Angka pejabat  : D…………… 
     Jawatan : ………………….. 
     Tarikh : ……………….. 
 
     Tandatangan : …………………… 

 
 
 
Kepada : PEGETUA SEKOLAH MENENGAH KEBANGSAAN BERANGAN 
               16200  TUMPAT KELANTAN    
               (Pegawai yang meluluskan cuti) 
 
Permohonan cuti diatas* Di sokong\ Tidak disokong 
Cuti pegawai masih ada……………Hari 
Diambil………………..Hari 
Baki………………Hari                                                      
 
 
……………………………. 
Tandatangan Pegetua 
                                                                          
Tarikh………………….                            
 
 
 
                                             UNTUK KEGUNAAN PEJABAT  
Baki cuti pegawai ……………… hari. Diisi dan ditandatangan ringkas sebelum bor ang ini diserahkan kepada 
pemohon. 
 
Pemohon diberitahu dan cuti direkodkan. (Tindakan ini hendaklah diambil setelah cuti diluluskan)  
 
Tarikh:……………….. 
 
 
………………………………….. 
 
B.p Pegawai Pentadbiran 


